
图书馆工作例会会议纪要 

 

2022 年 2 月 21 日图书馆工作例会纪要 

2022 年 2 月 21日上午，图书馆馆长石必明在图书馆三楼会

议室主持召开图书馆工作会议，各部（中心）主任王文、王宏洁、

汤雪唯、吴攀、张小林、柳小望、戴静等出席会议。 

会议要求各部门严格遵守规定的劳动纪律，认真执行图书馆

规章制度，按时上下班，有事请假。 

会议传达学习了学校“2021 年度内设机构综合考核述职评

议大会”和校“第七次代表大会 2022 年年会暨八届四次教职工

代表大会”的有关会议精神。 

会议要求全体工作人员要迅速进入工作状态，认真梳理、汇

总、筹划好本年度的各项工作。 

会议通报了 2022 年度经费预算情况。针对经费预算，要求

有关部门提前汇总新书采购信息并尽快与图书供应商联系，做好

选购新书的准备工作；加快新书分编进度和密集书库图书整理进

度，图书要尽快上架便于读者借阅；根据电子资源利用情况，进

一步优化电子资源结构，做好电子资源采购的准备工作；加强图

书馆自动化设备和系统的管理维护，保证各项电子资源正常运行；

做好 2021年度报刊下架、打捆、装订和 2022年度报刊上架流通

工作；加强书库管理，及时上架读者归还的图书，加强库内巡视，

确保及时发现问题、处理问题；认真做好读者服务工作，包括查



新等信息咨询服务。 

会议要求各部（中心）切实做好所属区域的安全工作，加强

安全排查，落实防火、防盗等各项安全措施，发现问题及时报告。 

会议要求各部门按照学校规定，组织全体职工参加核酸检测。

要认真执行学校的各项新冠肺炎疫情防控规定和要求，切实做好

常态化疫情防控工作。  

会议通报了“2021-2022学年第一学期期中教学检查座谈会

意见建议汇总”的情况，要求相关部门积极采取措施解决提出的

意见，努力为读者营造良好的阅读环境。 

会议还讨论了其它事项。 
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