图书馆学术报告厅使用申请表

	申请部门
	
	申请人及联系电话
	

	拟参会人数
	
	使用人及联系电话
	

	会议主题
	

	会议内容
	

	使用时间
	年      月     日     时    分起至     时     分止

	申请部门
主要负责
人意见
	签字（盖章）

	图书馆
意  见
	签字（盖章）


备注：

    1.使用单位应对会议及讲座内容全权负责，其中，讲座内容须经学校宣传部、科研部等部门审核同意。
2.申请部门至少提前1周填写申请表，进行统筹安排，避免使用冲突；使用部门应自觉爱护报告厅设备设施，会议 结束后，各项设备复原至初始位置，并关闭电源，清理场内垃圾，关好门窗。

3.使用人应遵守《安徽理工大学图书馆学术报告厅管理办法》的有关规定，并对报告厅的设施、设备、家具等安全负全责。
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